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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Область применения. Цель курсовой работы
Учебно-методическое пособие «Организация и оформление курсовой работы» предназначено для студентов, обучающихся в ОГБПОУ «Костромской областной медицинский колледж имени Героя Советского Союза С.А. Богомолова» (далее Колледж) по всем специальностям.
В настоящем пособии представлены требования к оформлению, содержанию, процедуре защиты курсовой работы, выполняемой по учебным дисциплинам (далее УД), профессиональным модулям (далее ПМ) или междисциплинарным курсам (далее МДК).
Целью данного методического пособия является оказание помощи студентам и преподавателям колледжа при подготовке и руководству курсовой работы по медицинским специальностям. Методическое пособие включает в себя этапы и алгоритмы курсовой работы студентов, требования к структуре, содержанию и оформлению. Кроме собственного материала. При разработке данного учебно-методического пособия использовались следующие стандарты и информационные материалы:
1. ЕСТД и ЕСКД;
2. ГОСТ Р 7.0.5–2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»;
3. ГОСТ Р 7.0.12–2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила»;
4. ГОСТ 7.1–2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»;
5. ГОСТ 7.9–95 «Реферат и аннотация. Общие требования»;
6. ГОСТ 7.11–2004 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках»;
7. ГОСТ 7.82–2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов»;
8. ГОСТ 8.417–2002 «Единицы величин»;
9. ГОСТ 9327–60 «Бумага и изделия из бумаги. Потребительские форматы»;
10. Р 50-77–88 «Правила выполнения диаграмм».
11. ФГОС 31.02.02 Акушерское дело Приказ Минобрнауки России от 11.08.2014 №969, ФГОС 31.02.03 Лабораторная диагностика Приказ Минобрнауки России от 11.08.2014 №970, ФГОС 33.02.01 Фармация Приказ Минобрнауки России от 12.05.2014 №501, ФГОС 34.02.01 Сестринское дело Приказ Минобрнауки России от 12.05.2014 №502, ФГОС 31.02.01 Лечебное дело Приказ Минобрнауки России от 12.05.2014 №514;
12. Письмо от 5 апреля 1999 г. N 16-52-55ин/16-13 «О рекомендациях по организации выполнения и защиты курсовой работы (проекта) по дисциплине в образовательных учреждениях среднего профессионального образования»;

13. Приказ Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. №464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования».
14. Правила оформления текстовых документов : руководящий документ по оформлению рефератов, отчетов о лабораторных работах, практиках, пояснительных записок к курсовым проектам и выпускным квалификационным работам / А. В. Басова, С. В. Боженко, Т. Н. Вахнина, И. Б. Горланова, И.А. Делекторская, А. А. Титунин, О. В. Тройченко, С. А. Угрюмов, С. Г. Шарабарина ;под общ. ред. О. В. Тройченко. – 2-е изд., перераб. и доп. – Кострома : Изд-во Костром. гос. ун-та, 2017. – 47 с.
15. Материалы учебно-методических пособий А.Г. Нестерова, В.Д. Камынина, Сергеевой Н.В. и других.
Выполнение курсовой работы рассматривается как вид учебной и исследовательской работы, реализуемый в пределах времени, отведенного на ее (их) изучение и является одной из форм контроля учебной работы обучающихся.
Выполнение обучающимися курсовой работы осуществляется на заключительном этапе изучения УД, ПМ или МДК, в ходе которого осуществляется обучение применению полученных знаний и умений при решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной деятельности будущих специалистов.
Курсовая работа выполняется обучающимися на основе знаний полученных в ходе изучения конкретной дисциплины или профессионального модуля.
Курсовая работа (проект) по учебной дисциплине или МДК выполняется в сроки, определенные рабочим учебным планом по специальности и рабочей учебной программой по дисциплине или профессиональному модулю.
Курсовая работа - это содержательное, самостоятельно выполненное под руководством преподавателя поисковое исследование. Курсовая работа должна включать теоретическое обоснование наиболее актуальных вопросов учебных дисциплин и профессиональных модулей, а также содержать анализ реальных ситуаций с использованием практического материала, в том числе собранного самим студентом.
Курсовая работа выполняется под руководством преподавателя – руководителя, руководитель курсовой работы назначается из числа штатных или внештатных преподавателей Колледжа.
Целью выполнения курсовой работы является: закрепление полученных знаний по предмету в ходе написания научно-исследовательской работы.
Курсовая работа может стать составной частью (разделом, подразделом) выпускной квалификационной работы, являющейся видом государственной итоговой аттестации, определяемым в соответствии с требованиями ФГОС СПО.
Курсовая работа по дисциплине должна отвечать ряду требований:
· тематика, предмет и объект исследования должны быть актуальными и практикоориентированными т. е. применимы в своей будущей профессиональной деятельности;
· содержание и форма подачи материала должны быть понятна и конкретна;
· работа должна быть оформлена в соответствии с требованиями ГОСТ перечисленных выше.
Курсовая работа обучающегося должна:
· показать умение обучающегося обосновать актуальность темы, творчески подойти к избранной теме, использовать методы научного исследования, анализировать источники;
· отличаться глубиной изложения, научным подходом и системным анализом существующих в отечественной и зарубежной науке точек зрения;
· содержать четкую формулировку целей, задач и гипотезы (при ее наличии в работе доказательного характера), определение предмета и объекта исследования;
· соответствовать всем требованиям приведенным ниже и предъявляемым к оформлению курсовых работ.
1.2 Основные этапы работы
К основным этапам в подготовке курсовой работы относят:
1. Выбор темы;
2. Изучение литературы и дополнительных информационных материалов по избранной теме, составление предварительного плана работы;
3. Проведение требуемых расчетов, опытно-экспериментальной части исследования, применение методик исследования;
4. Написание текста курсовой работы по утвержденному плану;
5. Оформление отзыва руководителя курсовой работы;
1.3 Структурные части курсовой работы
Набор структурных элементов курсовой работы постоянен и текстовый документ (сама работа) должна состоять из следующих разделов:
1. Титульный лист (прил. 1.);
2. Задание на курсовую работу (прил.2) и индивидуальный план (график) написания и оформления курсовой работы (прил. 3);
3. Отзыв руководителя на курсовую работу (прил 4);
4. Оглавление (прил 5);
5. Введение;
6. Основная часть, включающая главы;
7. Заключение;
8. Список использованных источников (прил. 6);
9. Приложения.
Работа открывается титульным листом. 
Вслед за титульным листом подшиваются (вкладываются в папку):  задание на курсовую работу и график написания и оформления курсовой работы, отзыв руководителя на курсовую работу.
По содержанию курсовая работа может носить реферативный, практический или опытно - экспериментальный характер. Изложение должно быть четким и грамотным.
По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из:
1. введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы,
2. формулируется цель, задачи, объект, предмет исследования;
3. теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы;
4. заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;
5. списка используемой литературы;
6. приложения.
По структуре курсовая работа практического характера состоит из:
1. введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируются цели, задачи, объект и предмет исследования;
2. основной части, которая обычно состоит из двух разделов:
1) в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы, которые представлены описанием обобщенного в специальной литературе опыта по одному из видов профессиональной деятельности согласно Федеральным государственным стандартам по специальности;
2) вторым разделом является практическая часть, расчетами, графиками, таблицами, схемами и т.п.;
3. заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы;
4. списка используемой литературы;
5. приложения.
По структуре курсовая работа опытно-экспериментального характера состоит из:
1. введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, определяются цели и задачи эксперимента;
2. основной части, которая обычно состоит из двух разделов:
3. в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы, даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике;
4. второй раздел представлен практической частью, в которой содержатся план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной работы, обоснование выбранного метода, основные этапы эксперимента, обработка и анализ результатов опытно - экспериментальной работы;
5. заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации о возможности применения полученных результатов;
6. списка используемой литературы;
7. приложения.
1.4 Общие требования к изложению текста
Изложение материала в тексте работы должно быть кратким и точным. Следует употреблять синтаксические конструкции, свойственные языку научных и/или технических документов, избегать сложных грамматических оборотов. Необходимо применять стандартизованную терминологию, избегать непривычных терминов и символов или разъяснять их при первом упоминании в тексте.
Термины, отдельные слова и словосочетания допускается заменять аббревиатурами и принятыми текстовыми сокращениями, смысл которых ясен из контекста.
Например:
Сердечно-сосудистая система (далее ССС)
При написании работы не допускается применение оборотов разговорной речи, сленга, произвольных словообразований, не установленных правилами орфографии русского языка.
При описании полученных результатов и выражении собственной точки зрения на предмет исследования, критическом анализе текстов литературных источников не допускается использовать личное местоимение «я», а следует применять местоимение «мы» (например, «мы приходим к выводу…», «на наш взгляд…», «нами установлено…» и т. п.).
Рекомендуется использовать изложение авторской позиции от третьего лица (например, «разработчиком доказано…») и страдательный залог (например, «разработан подход…», «проведено исследование…»).
Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные в работе приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на русский язык с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.
1.5 Формат представления работы
По объему курсовая работа должна быть не менее 20 страниц печатного текста или 20-25 страниц рукописного текста. Рекомендуемый объем курсовой работы -25-30 страниц.
Работа представляется в двух вариантах: печатном (на одной стороне белого листа формата А4, напечатанные листы работы должны быть вложены в папку-скоросшиватель), и электронном — записывается на CD или DVD диск, съемный flash-диск. Весь текст работы для размещения его на электронном носителе оформляется в одном файле.
Работа обучающихся над выполнением курсовых работ производится по графику, составленному преподавателем. В графике указываются сроки выполнения основных разделов курсовой работы. Выполнение графика всеми обучающимися группы проверяется преподавателем систематически.
Курсовая работа с оформленным заданием, индивидуальным планом (графиком), отзывом руководителя, прошедшая требования антиплагиата допускается руководителем к процедуре защиты.
Работа не допускается к защите, если она не носит самостоятельного характера, заимствована, основные вопросы не раскрыты, изложены схематично, фрагментарно, в тексте и оформлении содержатся ошибки, научный аппарат оформлен неправильно.
Работа не должна состоять из цитат – нужно дополнять чужие мысли и взгляды своими связками, обобщениями и т.д.
Защита курсовой работы (проекта) является обязательной и проводится согласно утвержденному заместителем директора колледжа по СПО графика. Форма защиты – устный доклад по материалам работы, сопровождающийся программой мультимедийной или стендовой презентации.
После защиты, курсовые работы, передаются секретарю учебной части и хранятся в архиве один год. По истечению срока хранения курсовые работы (проекты) списываются по акту. Наиболее ценные работы могут использоваться в качестве учебно-методических пособий.
2. СТРУКТУРНЫЕ ЧАСТИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
2.1 Титульный лист
Титульный лист является первой страницей текстового документа и должен содержать следующие реквизиты: сведения о полном наименовании образовательного учреждения (в верхней части листа), наименовании темы, название междициплинарного курса (далее МДК) и профессионального модуля (далее ПМ) в рамках которых выполняется курсовая работа, фамилию, имя, отчество исполнителя работы его специальность, курс, группу, фамилию, имя, отчество руководителя (его ученую степень), год выполнения (без слова год).
Титульный лист не нумеруется. Название работы в кавычки не заключается. Точка в конце названия не ставится.
Название работы должно определять область проведенных теоретических или экспериментальных исследований, быть по возможности кратким и точно соответствовать содержанию. Одна и та же тема работы не должна дублироваться студентами одной учебной группы.
2.2 Оглавление
Оглавление включает перечень всех структурных элементов текстового документа: введение, наименование всех частей, разделов, подразделов и т. п., список использованных источников и наименование приложений (если они имеют наименование) с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы работы.
Оглавление работы, по сути, является её планом и представляет собой перечень глав (разделов) и развернутый перечень (подразделов к каждой главе (разделе).
В процессе работы оглавление может уточняться: расширяться отдельные главы и подразделы, вводиться новые подразделы с учетом собранного материала; другие подразделы, наоборот, могут сокращаться. При этом все изменения в оглавлении должны быть согласованы с преподавателем — руководителем.
2.3 Введение
Введение — это вступительная часть работы, в которой раскрывается актуальность темы, ее теоретическая и практическая значимость, соответствие темы современному состоянию и перспективам развития медицины и практического здравоохранения, излагаются цель и задачи исследования.
Во введении, раскрывается актуальность и значение темы, формулируются цели, задачи, объект и предмет исследования, гипотеза (при необходимости), методы исследования, практическая значимость, база исследования.
Актуальность определяется как важность, существенность и значительность для решения проблем и задач настоящего времени; жизненность, насущность, злободневность, современность, острота, кроме того, актуальность исследования содержит положения и доводы, свидетельствующие в пользу значимости выполненной работы. Объем сведений об актуальности темы для курсовой работы достаточно в пределах 1/2 - 1/3 страницы.
При раскрытии актуальности важно ответить на два вопроса: почему обратились именно к этой теме и почему именно сейчас.
Актуальность темы исследования может быть обусловлена выделением нескольких пунктов:
1. Количество и масштаб исследований по выбранной тематике. В случае если тема интересна профессиональному сообществу, по ней будут писать статьи, проводить анализ и пр. Соответственно, это хороший способ показать, что вопрос стоит рассмотрения и заслуживает развития.
2. Если в рамках курсовой работы решается конкретная проблема, можно показать, какие специалисты сталкиваются с ней, как решают, и подвести к тому, что необходимо обобщение выводов или углубленная разработка (например) по этой проблеме.
3. Имеют ли место резкие изменения в состоянии (положении, уровне) данного вопроса в последние годы? Если это вопросы медицины или фармации – менялось ли что-то в развитии направлений рассматриваемой проблемы или вопроса. Если явления, показатели или процессы имевшие место, подверглись изменениям то – как, каким (и почему) они изменялись в последние годы?
4. Еще один вариант – показать, как взаимосвязана исследуемая проблема с мировой ситуацией по проблеме в целом (заболеваемость, увеличение факторов риска, демографическая ситуация и пр.). Или наоборот показать, что мировые показатели подтверждаются примерами на уровне региона, проявление специфики региональных условий (на базе исследования, в городе, районе, области и т.д.)
5. Имеющиеся расхождения теоретических основ и реальности в  практической деятельности или углубление базы знаний по дисциплине
6. Появление спроса на рекомендации по внедрению теории в жизнь или использованию технологических инноваций;
7. Привлечение внимание общества к состоянию той или иной отрасли медицины или проблеме в целом;
8. Необходимость синтеза или обобщения отечественного и мирового опыта по текущей проблеме;
9. Проверка выдвинутых, но не апробированных гипотез;
10. Применение собранного материала в профессиональной деятельности, почему это важно (актуально) для Вашей будущей профессии? 
11. Систематизация приобретенных знаний.
Освещение актуальности, как элемента введения курсовой работы не может быть:
1. слишком коротким (пример: почему тема здоровья сегодня важна? – потому что здоровье – это наше всё; без здоровья мы просто умрём);
2. слишком расплывчатым, неконкретным (пример: тема посвященная такому направлению (явлению) как … сегодня имеет большое значение – потому что это направление считается одним из значимых и актуальных направлений в (фармации, сестринском деле, лабораторной диагностике и т.д.); это направление  очень многогранно; оно значимо в современной медицине, ключевые аспекты в рассмотрении этой проблемы позволяют понять … , данная проблема актуальна во всём мире.
В этом примере мы видим, что есть много вещей, из-за которых тема актуальна, но конкретного ответа нет;
Цель исследования — это конечный результат, которого хотел бы достичь исследователь при завершении своей работы.
Выделяют следующие виды целей:
· определение характеристик явлений, не изученных ранее; 
· выявление взаимосвязи неких явлений; 
· изучение развития явлений;
· описание нового явления; 
· обобщение, выявление общих закономерностей; 
· создание классификаций и т.д.
Формулировку цели исследования также можно представить различными способами - традиционно употребляемыми в научной речи клише. Примеры некоторых из них. Можно поставить целью:
· выявить...;
· установить...;
· обосновать...;
· уточнить...;
· разработать...;
· показать...;
· исследовать… и т.д.;
Например, теоретически (теоретически и экспериментально) доказать (обосновать, показать) значение (влияние, действие) факторов риска на заболеваемость сердечно-сосудистыми системы.
Возможные варианты:
· исследовать влияние чего-либо на объект исследования;
· дать характеристику изменений какого-либо процесса в определенных условиях;
· установить зависимость какого-либо явления от определенных факторов;
· исследовать особенности какого-либо процесса, явления, состояния;
· определить тенденции развития структуры, объекта;
· сделать анализ современных точек зрения на проблему, обосновать роль каких-либо факторов в чем-то, показать значение каких-либо условий для получения планируемых результатов и т.п.
Задачи исследования - как правило, соответствуют количеству глав.
Задачи исследования - это выбор путей и средств для достижения цели в соответствии с выдвинутой гипотезой или предположениями. Задачи лучше всего формулировать в виде утверждения того, что необходимо сделать, чтобы цель была достигнута. Перечисление задач строится по принципу от наименее сложных к наиболее сложным, трудоемким, а их количество определяется глубиной исследования.
Задачи исследования обычно начинаются с таких глаголов, как:
· Определить место и роль...
· Обосновать...
· Показать...
· Выявить...
· Составить...
· Разработать...
· Сопоставить…
· Выяснить...
· Изучить...
· Провести...
· Рассмотреть...
· Найти…
· Описать…;
Объект исследования – конкретная сфера медицины, где существует изучаемая проблема и которая подвергается непосредственному исследованию. Определение объекта происходит на основе формулировки темы, анализа и степени ее изученности, поставленной цели и задач исследования.
Объект исследования - это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию, т.е. такую, которая требует специального исследования.
Объектная область исследования - это сфера науки и практики, в которой находится объект исследования. В медицинской практике она может соответствовать той или иной направленности в профессиональной деятельности учебной дисциплине, например, сестринское дело, акушерство, фармация, лечебное дело, лабораторная диагностика и др.
Предмет исследования - часть объекта на которую направлено основное внимание исследователя. Это наиболее существенные свойства изучаемого объекта, анализ которых особенно значим для решения задач исследования. Можно сказать иначе, объект - более широкое понятие, а предмет - его составляющая.
Предмет исследования – аспект, ракурс, сторона и т.д. объекта, которая подлежит изучению. Предмет исследования представляет собой фрагмент объекта, подвергающийся непосредственному изучению.
Формулировка темы курсовой работы должна близко совпадать с предметом исследования.
Гипотеза (формулируется в случае если работа носит доказательный характер) – форма теоретического знания, содержащая предположение, сформулированное на основе ряда фактов, истинное значение которого неопределенно и нуждается в доказательстве. Она носит вероятностный, а не достоверный характер (то есть выдвинутая гипотеза не подтверждена и нуждается в проверке или подтверждении). В исследовательской работе могут быть несколько гипотез одновременно. Обычно выделяются следующие типы гипотез:
Сравнительные:
· * и * имеют сходство по следующим признакам***:
· и * отличаются по признакам***:
Аналитические:
· имеют следующую структуру*:
· наиболее важными показателями (характеристиками. формами, следствиями, причинами, аспектами, ценностями и т. д.) *являются ***
· *устроено так*.
Дедуктивные:
· Характерной особенностью заболеваемости * начала 21 века является*.
· Наблюдаемый феномен * является частным случаем
· *не является*
· Специфика проявления * в * заключается в* .
· * представляет собой частный случай*.
· Классификационные:
· Изучаемые явления имеют следующую типологию: *.
· Ряд исследуемых фактов (феноменов) укладывается в следующую схему (родо-видовую классификацию): * .
Основанием для классификации данных явлений служит.
Задачи связи и отношения:
· *связано (связан, связаны, связана) с * .
· Влияние * на * опосредовано (происходит через*).
· * влияет на * таким образом: * (вариант: * зависит от* ).
· Некоторые * имеют (не имеют) отношение к *.
· Причинно-следственные (как частный случай предыдущего):
· Если применить * и *, то получим *.
· * поведение * является следствием влияния *.
· Замена * на * приведет к *.
· * влияет на *. - * обусловлено действием *.-Влияние* на * происходит опосредованно, через фактор *.
Оценочные:
· Использование аппарата * вместо аппарата * в диагностике заболевания * позволит повысить эффективность лечения.
· Использование аппарата * вместо аппарата * для измерения * в условиях * позволит точнее производить диагностику *,
· Данное описание более полное (актуальное, надежное, научное и т.д.), чем *
· * должно (не должно) быть * (или не *).
· * эффективно для * в условиях *.
· Преимущество * перед * состоит в том, что *.
Алгоритмические:
· Последовательность манипуляций должна строиться так: *.
· Программа обработки данных * должна включать в себя *.
· Есть необходимость изменить алгоритм так: *.
· Введение в технологию (алгоритм) предлагаемой манипуляции (действия, средства) * позволит изменить результат в требуемую сторону.
Системные:
· Структурными единицами (составными частями) * являются *.
· * будет развиваться (двигаться, строиться) в направлении *.
· Системообразующим элементом в изучаемом процессе будет *.
Индуктивные (обобщения):
· Механизм (принцип действия) * устроен так: *.
· Выявленные признаки (факторы, элементы, аспекты и т.д.) укладываются в следующую закономерность *.
· На основании полученных данных (на основании анализа проблемы) можно утверждать,
· Все * являются *. .
Технологические:
· Для получения требуемого результата * использовать лучше, чем *.
· Технология * может строиться так: *.
· Технология * должна включать в себя * (это м.б. инструмент или средство, этап, действие, операция и т.д.).
· Технология * не соответствует условиям (требованиям, представлениям и т.д.).
К гипотезе предъявляются следующие основные требования:
1. гипотеза не должна содержать, понятий, которые не уточнены;
2. должна быть проверяема при помощи имеющихся методик:
3. она должна быть сформулирована на четком грамотном языке;
4. соответствовать предмету исследования так, чтобы истинность, выдвинутого в ней предположения не была очевидна;
5. обоснована предшествующими знаниями, вытекать из них.
Пример гипотезы: В исследовательской работе на тему «Донорство: история и современность» можно дать такую формулировку гипотезы: Дальнейшее развитие донорства в современных условиях на территории Костромской области возможно в случае, закрепления в законодательстве более широких и конкретных социальных льгот донорам.
Методы исследования. После определения цели и задач исследования (возможно гипотезы) необходимо определить методы исследования, которые будут способствовать достижению этих целей и решения поставленных задач (подтверждению или опровержению выдвинутой гипотезы). Методы исследования включают в себя теоретические, эмпирические и методы математической обработки данных.
Теоретические методы исследования: анализ источников научной информации (монографий, избранных трудов, статей, авторефератов, учебных пособий, учебников и т.д.), обобщение, сравнение, классификация, систематизация, схематизация, проектирование, моделирование и др.
Эмпирические методы исследования: наблюдение, анкетирование, интервью, экспертные оценки, тестирование, психолого-педагогический эксперимент, опрос, анализ продуктов деятельности и т.д.
Методы математической обработки данных, при помощи которых проводится количественная обработка полученных результатов исследования.
Например:
Методы исследования: анализ литературы по теме исследования, схематизация, анкетирование.
Методы исследования во введении просто перечисляются!
База исследования: место, где проходили основные этапы сбора практической информации необходимой для исследования.
Пример научного аппарата курсовой работы:
Тема: «Особенности восстановительного процесса в послеоперационный период у пациентов с различными типами восприятия своей болезни».
Цель исследования: выявить особенности процесса выздоровления в послеоперационный период хирургических больных с различными типами восприятия своей болезни.
Задачи:
1. Изучить типы восприятия своей болезни у послеоперационных больных.
2. Провести анализ информации по проблеме особенностей процесса выздоровления послеоперационных больных с различным восприятием своей болезни.
3. Провести мониторинг темпов выздоровления пациентов с различными типами восприятия своей болезни в ОГБУЗ «Костромская областная клиническая больница имени Е.И. Королева».
4. Разработать рекомендации по ускорению процесса выздоровления для послеоперационных больных с учетом типа восприятия ими своей болезни.
Объект исследования: Различные типы восприятия своей болезни пациентами хирургического отделения ОГБУЗ «Костромская областная клиническая больница имени Е.И. Королева».
Предмет: Процесс выздоровления хирургических больных в послеоперационный период.
Методы исследования: анализ литературных источников, наблюдение, беседа, тестирование, анализ амбулаторных карт, математическая обработка результатов.
Гипотеза исследования: При адаптивных вариантах восприятия болезни восстановление организма в послеоперационный период будет проходить легче и быстрее, а при дезадаптивных и интерпсихических вариантах более длительное время сохраняются болезненные симптомы и психическое напряжение.
База исследования: Хирургическое отделение ОГБУЗ «Костромская областная клиническая больница имени Е.И. Королева»
Рекомендация: на начальном этапе работы введение пишется в виде проекта, а окончательный текст, особенно формулировки оформляются после завершения работы, когда можно сопоставить установочные цель и задачи с результатами полученными в ходе исследования.
Объем введения — 1-3 стр.
2.4 Теоретическая часть
В теоретической части раскрываются теоретические основы разрабатываемой темы курсовой работы, она предполагает применение теоретических методов исследования.

В этой части планируется обзор литературы по избранной теме, изложение современного состояния вопроса, его краткой истории, формулировку выводов и их аргументацию. В обзоре даются анализ и сравнительная оценка различных подходов к решению поставленной проблемы разными авторами. Особое значение приобретает систематизация и классификация сделанных записей и собственных замечаний, предположений и предварительных выводов.

Обзор должен носить проблемный характер, раскрывать состояние вопроса по разным информационным источникам. Излагать свои мысли следует простым литературным языком, используя общедоступные для понимания термины.

При написании исследовательской работы первоначальными источниками информации могут служить журналы: «Сестринское дело», «Медицинская сестра», «Врач», «Скорая медицинская помощь», «Справочник фельдшера и акушерки», «В помощь практикующей медицинской сестре», «Будь здоров», и другие журналы медицинской тематики, а также методические журналы.

Перед составлением обзора необходимо определить ключевые понятия по теме исследования, найти их толкование в следующих источниках: энциклопедиях общих и специальных; в словарях общих и специальных; в медицинской литературе (статьи, монографии, тезисы выступлений, учебные пособия и др. публикации).

Причем, в тексте исследовательской работы должны быть ссылки на все использованные источники. Использование чужого материала без ссылки на автора и источник заимствования считается плагиатом! При отсутствии ссылок работа не допускается к защите, а отсутствие ссылок в тех случаях, когда они должны быть, ведет к снижению оценки работы.
Содержание этой части курсовой работы заключается еще и в отражении своего собственного понимания и осмысления проблемы на основе изучения литературы, оценки тех или иных теорий, взглядов со ссылкой на их авторов, доказательства каких-либо положений с привлечением цитат. Размещение ссылки на автора и его работу обязательна.

По качеству написанного текста судят об уровне профессиональной и общей культуры. Поэтому очень важно не только то, как раскрыта тема, какие использованы источники, но и язык, стиль, общая манера подачи содержания.

Научная речь предполагает использование определенных фразеологических оборотов, слов-связок вводных слов. Так, вводные слова и обороты типа «и так», «таким образом» показывают, что данная часть текста служит как бы обобщением изложенного выше.

Слова и обороты «следовательно», «отсюда следует, что…» свидетельствуют о том, что между сказанным выше и тем, что будет сказано сейчас, существуют причинно-следственные отношения.

Слова и обороты типа «вначале», «во-первых», «во-вторых», «прежде всего», «наконец», «в заключение сказанного», указывают на место излагаемой мысли или факта в логической структуре текста.

Слова и обороты «однако», «тем не менее», «впрочем», «между тем» выражают наличие противоречия между только что сказанным и тем, что сейчас будет сказано.

Обороты типа «рассмотрим подробнее…» или « перейдем теперь к…» помогают более четкой рубрикации текста, поскольку подчеркивают переход к новой не выделенной особой рубрикой части изложения.

Изложение ведется не от первого лица единственного числа: «я наблюдал», «я считаю», «по моему мнению» и т.п., а корректнее использовать местоимение «мы».
Допускаются обороты с сохранением первого лица множественного числа, в которых исключается местоимение «мы», т.е. фразы строятся с употреблением слов «наблюдаем», «устанавливаем», «имеем».
Используются выражения: «на наш взгляд», «по нашему мнению», или выражать ту же мысль в безличной форме: «изучение опыта свидетельствует о том, что…», «на основе выполненного анализа можно утверждать…», «проведенные исследования подтвердили…» и т.п.

В тексте, при ссылке на высказывания (суждения) цитируемых авторов и выражении к ним отношения, предлагается использовать такие глаголы: анализирует, возражает, высказывает мнение, добавляет, доказывает, допускает, задает вопрос, излагает, констатирует, надеется, находит, начинает, не разделяет точку зрения, не соглашается, обнаруживает, обсуждает, объясняет, одобряет, отвечает, отмечает, отстаивает, определяет, пересказывает, пишет, повторяет, поддерживает, подтверждает, позволяет, полагает, понимает, предлагает, предполагает, представляет, признает, принимает точку зрения, приходит к выводу, разбирает вопрос, разделяет, размышляет, разрешает, разъясняет, рекомендует, решает проблему, следует, соглашается, сомневается, сообщает, спрашивает, ссылается, считает, указывает, упоминает, утверждает, уточняет.
Не нужно забывать, что наиболее ценным при изложении сути исследуемых вопросов будет обозначение собственной позиции.

2.5 Практическая часть
Практическая часть требует соблюдения дополнительных правил. В ней  рассматриваются:

1. Информация, характеристики, основные данные по базе исследования.

2. Обсуждаются вопросы итогов эмпирического (экспериментально-практического) исследования, характеристика методов и методик исследования, дается обоснование и описание выбранных методов и методик, обработка и анализ полученных результатов в ходе проводимых исследований: размещаются данные наблюдения, анкетирования, интервью, тестирования, эксперимента, опроса, анализ продуктов деятельности.

3. Данные, математико-статистической и количественной обработки полученных результатов исследования.

2.6 Заключение
Заключение завершает текстовую часть курсовой работы. В заключении последовательно излагаются краткие выводы, отражающие результативность и значимость проделанной работы, приводятся предложения автора по дальнейшему их использованию. Здесь не следует приводить какие-либо примеры, факты или выдвигать какие-то новые положения. Выводы должны отвечать цели (целям) и задачам исследования.

Необходимо максимально компактно, желательно в тезисном виде (по пунктам), представить выводы и предложения автора курсовой работы, направленные на совершенствование тех направлений деятельности, которым она была посвящена. Рекомендации необходимо формулировать предметно и адресно. Рекомендации должны соотноситься с выводами.

Для того чтобы грамотно завершить свою работу и подвести ее итог, необходимо сопоставить в окончании работы цель работы, поставленные задачи и описать насколько они достигнуты и решены.

Объём заключения 1-2 страницы.

2.7 Список использованных источников
Список использованных источников является одним из основных элементов исследовательской работы, включает исследования отечественных и зарубежных авторов по выбранной теме курсовой работы, расположенные в алфавитном порядке и пронумерованные. Именно по нему можно судить о степени ориентации в потоке имеющейся литературы по изучаемой теме. Количество использованных источников не может быть меньше 15.

2.8 Приложения
В приложения, как правило, включается вспомогательный материал, который загромождает текст основной части курсовой работы, но необходим для полноты её восприятия. Приложения включают исследовательские материалы, бланки анкет и тестов, таблицы, графики, рисунки, дидактические материалы, иллюстрации, тексты, методические рекомендации, раздаточные и другие материалы.

Каждое приложение начинается с новой страницы и каждому приложению присваивается порядковый номер. Объём приложений не ограничен и не включается в обязательное количество страниц курсовой работы.

3. ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
3.1 Процедура защиты курсовой работы
Курсовая работа представляется и защищается в сроки, предусмотренные графиком выполнения курсовых работ по дисциплине, МДК или ПМ. Для защиты курсовой работы утверждается комиссия из представителей администрации колледжа, руководителей курсовых работ и методиста.
Курсовая работа должна быть сдана преподавателю - руководителю для написания отзыва не позднее, чем за пять дней до назначенного срока защиты в бумажном и электронном виде.
При защите курсовой работы оценивается:
· глубокая теоретическая проработка исследуемых вопросов на основе анализа используемых источников;
· полнота раскрытия темы, правильное соотношение теоретического и фактического (исследовательского) материала, связь теоретических положений с практикой;
·  умелая систематизация данных в виде таблиц, графиков, схем с необходимым анализом, обобщением и выявлением тенденций (направлений) развития;
· аргументированность, самостоятельность выводов, обоснованность предложений и рекомендаций;
· четкость выполнения курсовой работы, грамотность, хороший язык и стиль изложения, правильное оформление как самой работы, так и научного аппарата работы.
При защите курсовой работы, как правило используется программа мультимедийной презентации Microsoft PowerPoint, LibreOffice Impress и аналогичные им (либо стендовая презентация), визуально сопровождающая устный доклад по материалам курсовой работы.
Процедура защиты состоит из краткого сообщения обучающегося по существу курсовой работы, его ответов на вопросы, обсуждения качества работы и ее окончательной оценки. Максимальное время (регламент) для доклада — 7-10 минут.
Выступление в ходе защиты должно быть четким и лаконичным; содержать основные направления работы над темой курсовой работы, результаты исследовательской деятельности, выводы.
3.2 Рекомендации к содержанию и оформлению мультимедийной презентации
Презентация должна полностью соответствовать теме курсовой работы.
В первую очередь необходимо составить сам текст доклада, во вторую очередь – создать презентацию.
Очередность слайдов должна четко соответствовать структуре курсовой работе. Нельзя планировать в процессе доклада возвращение к предыдущим слайдам или перелистывать их вперед. Это усложнит процесс и может нарушить ход рассуждений.
Слайды должны демонстрировать лишь основные положения основных тезисов курсовой работы.
Рекомендуется использовать шаблоны оформления для подготовки компьютерной презентации. 
Слайды желательно не перегружать текстом, лучше разместить короткие тезисы, убрав вводные слова, даты, имена, термины и т.п. На слайдах необходимо демонстрировать небольшие фрагменты текста доступным для чтения на расстоянии шрифтом (количество слов на слайде не должно превышать 40); 2-3 фотографии или рисунка как подтверждающих и(или) дополняющих элементов содержания слайда 
Наиболее важный материал лучше выделить.
Таблицы с цифровыми данными плохо воспринимаются со слайдов, в этом случае цифровой материал, по возможности, лучше представить диаграммами.
Материалы работы, желательно разместить на 10-15 слайдах мультимедийной презентации.
Презентация поможет провести выступление, но она не должна его заменить. Низко оценивается выступление если выступающий только читает текст слайдов, это сигнал комиссии или преподавателю, что он не ориентируется в содержании.
Презентация составляется после тщательного обдумывания и написания текста доклада на защиту: сюжеты презентации иллюстрируют основные положения доклада.
Основными принципами при составлении подобной презентации являются лаконичность, ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых моментов), запоминаемость (разумное использование ярких эффектов).
Не следует излишне насыщать презентацию мультимедийными эффектами анимации. Особенно нежелательны такие эффекты как вылет, вращение, волна, побуквенное появление текста и т.д. Оптимальная настройка эффектов анимации – появление, в первую очередь, заголовка слайда, а затем — текста по абзацам. При этом если несколько слайдов имеют одинаковое название, то заголовок слайда должен постоянно оставаться на экране. 
Визуальное восприятие слайда презентации занимает от 2 до 5 секунд, в то время как продолжительность некоторых видов анимации может превышать 20 секунд. Поэтому настройка анимации, при которой происходит появление текста по буквам или словам нежелательна.
Не следует использовать более 3 различных цветов на одном слайде. Текст светлой цветовой гаммы плохо виден издали. Нельзя также выбирать фон, который содержит активный рисунок. Сочетание цветов фона и текста должно быть таким, чтобы текст легко мог быть прочитан.
В качестве основного шрифта рекомендуется использовать черный или темно-синий. Лучше использовать одну цветовую гамму во всей презентации, а не различные стили для каждого слайда. Старайтесь использовать только один вид шрифта. В дизайне презентации придерживайтесь принципа «чем меньше, тем лучше». Лучше использовать простой печатный шрифт вместо экзотических и витиеватых шрифтов.
Режим просмотра презентации лучше установить «по щелчку мыши». Тогда вы сможете контролировать соответствие содержимого слайда тексту выступления. 
Необходимо обязательно соблюдать единый стиль оформления презентации и обратить внимание на стилистическую грамотность (отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок).
Пронумеруйте слайды. Это позволит быстро обращаться к конкретному слайду в случае необходимости.
Для того чтобы доклад сохранил свою логику, можно следующими слайдами иллюстрировать как Вы решали поставленные задачи и какие результаты Вы получили.
Не перегружайте слайды. Наглядность и хорошая обозримость только облегчат понимание происходящего.
Обязательно имейте при себе копию презентации на флэш-карте или диске.
3.3 Порядок представления содержания работы в презентации
По порядку представления материалов и содержания работы в мультимедийной презентации необходимо придерживаться следующей последовательности:
1 слайд (титульный) - на слайде размещается полное название образовательного учреждения (колледжа), тему курсовой работы (проекта), фамилию, имя автора (ов) и научного руководителя. На фоне титульного слайда студент представляет тему курсовой работы.
2 слайд - включает в себя объект, предмет исследования, гипотезу исследования (при доказательном характере работы).
3 слайд - содержит цель и задачи исследования. Методы исследования. Информирует о базе исследования. Цель работы должна быть написана на экране крупным шрифтом (не менее кегля 22). 
4 слайд - содержит структуру работы, которую можно предоставить, например, в виде графических блоков со стрелками.
С 5 по 7,8 слайд - представляется содержание и теоретическая составляющая работы. Суть решаемой проблемы может быть представлена в виде схем, таблиц, диаграмм, графиков, фотографий, фрагментов фильмов и т.п. Необходимо следить за тем, чтобы содержание соответствовало изображению. На теоретическую часть представления работы должно быть создано несколько слайдов.
С 9 по 12 слайд — представляются информационные характеристики базы исследования, ход исследовательской работы, результаты исследования, возможности применения результатов работы на практике. Эта часть работы должна быть наиболее полно и содержательно представлена в презентации, особенно, при наличии эксперимента.
13-14 слайд - Главные выводы, итоги, результаты работы целесообразно поместить на отдельном слайде. При этом следует избегать перечисления того, что было сделано, а лаконично изложить суть практической, профессиональной, социальной или иной значимости работы или полученных результатов исследования.
Последний слайд - желательно поместить титульный слайд, что позволит отвечать на вопросы комиссии не на фоне черного экрана или текста «Спасибо за внимание!»
3.4 Критерии оценки выполнения и защиты курсовой работы
Курсовая работа (проект) оценивается по пятибалльной системе. 
Работа не допускается к защите:
1. если она не носит самостоятельного характера, заимствована из литературных источников или у других авторов;
2. если удельный вес авторского самостоятельного текста в работе менее чем 70% - о чем свидетельствует отчет системы Антиплагиат (www.antiplagiat.ru);
3. если основные вопросы не раскрыты, изложены схематично, фрагментарно, в тексте содержатся ошибки, научный аппарат оформлен неправильно.
Наряду с научным содержанием работы, при окончательной ее оценке следует также учитывать полноту формальных реквизитов (оглавление, список использованных источников, выделение глав и разделов). 
Оценка «отлично» выставляется если: 
- содержание работы: проанализирована основная и дополнительная литература по проблематике курсовой работы (проекту); суждения и выводы носят самостоятельный характер; структура работы логична, материал излагается научно и доказательно; отмечается творческий подход к раскрытию темы курсовой работы (проекта). 
- степень самостоятельности: авторская позиция, проявляющаяся в сопоставлении уже известных подходов к решению проблемы; предложение собственных оригинальных решений; отсутствует плагиат. 
- формулировка выводов: выводы содержат новые варианты решений поставленной проблемы;
- уровень грамотности: владение общенаучной и специальной терминологией; 
- отсутствие стилистических, речевых и грамматических ошибок;
- качество защиты: подготовленность устного выступления, правильность ответов на вопросы, оформление мультимедийной презентации. 
- все этапы выполнены в срок.
Оценка «хорошо» выставляется если: 
- содержание работы: проанализирована основная и дополнительная литература по проблематике курсовой работы (проекта), содержатся самостоятельные суждения и выводы, теоретически и опытно доказанные; 
- структура работы логична, материал излагается доказательно; в научном аппарате содержатся некоторые логические расхождения. 
- степень самостоятельности: отсутствует плагиат. 
- формулировка выводов: выводы содержат как новые, так и уже существующие варианты решений поставленной проблемы.
- уровень грамотности: владение общенаучной и специальной медицинской терминологией; стилистические, речевые и грамматические ошибки присутствуют в незначительном количестве. 
- все этапы выполнены в срок.
Оценка «удовлетворительно» выставляется если: 
- проанализирована основная и дополнительная литература по проблематике курсовой работы (проекта), однако суждения и выводы не являются самостоятельными; 
- имеются незначительные логические нарушения в структуре работы, материал излагается ненаучно и часто бездоказательно;
- содержатся существенные логические нарушения;
- актуальность слабо обосновывается во введении и не раскрывается в ходе всей работы. 
- низкая степень самостоятельности. Отсутствует оригинальность выводов и предложений. 
- слабое владение специальной терминологией; стилистические, речевые и грамматические ошибки. 
- большая часть работы выполнена в срок.
Оценка «неудовлетворительно» выставляется если: 
- не проанализирована основная и дополнительная литература по проблематике курсовой работы, суждения и выводы отсутствуют; логика работы нарушена, материал излагается бездоказательно; 
- актуальность работы не обосновывается;
- степень самостоятельности: наличие плагиата; 
- оригинальность выводов и предложений: выводы не соответствуют содержанию работы;
- большое количество стилистических, речевых и грамматических ошибок.
- нарушение сроков выполнения работы.
4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ
4.1 Общие требования
Внешний вид. Качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток с ПЭВМ должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения: линии, буквы, цифры и знаки должны быть четкие.
Текст на странице после распечатки должен располагаться ровно, без смещений. Повреждения листов в работе, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.
Формат. Курсовая работа представляется на листах бумаги формата А4 размером 210*297 мм, он должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листа.
Абзац. Абзацы в тексте следует начинать с отступа, равного 1,5 мм. Абзацами выделяются примерно равные по объему, тесно связанные между собой и объединенные по смыслу части текста работы
Шрифт. Основной текст работы должен быть набран в редакторе Microsoft Word, OpenOffice, LibreOffice Writer или аналогичными, шрифтом Times New Roman размером 14 пт с полуторным межстрочным интервалом. Цвет шрифта черный. Разрешается применять компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, иллюстрациях, применяя шрифты разной гарнитуры.
Для элементов дополнительного текста (сноски, таблицы, подрисуночные подписи, приложения) допускается использование шрифта размером 12 пт с одинарным интервалом при условии единообразного оформления этих элементов дополнительного текста по всей работе.
Разметка страницы – поля. При оформлении текста следует соблюдать следующие размеры полей, мм: левое – 30, правое – 10, верхнее – 20, нижнее – 20.
Нумерация страниц. Все листы текстовой части работы должны иметь сквозную нумерацию, начиная с титульного листа и заканчивая приложениями при их наличии. Титульный лист и оглавление включают в общую нумерацию страниц работы, но на титульном листе номер страницы не ставится. Номер страницы ставят, начиная с содержания (оглавления), в центре нижней части листа без точки и черточек арабскими цифрами.
Не включаются в общую нумерацию сопроводительные документы к курсовой работе: отзыв научного руководителя, индивидуальный план выполнения работы, раздаточный материал для публичной защиты.
4.2 Рубрикация
Основную часть работы следует делить на разделы, подразделы, пункты и подпункты, которые следует нумеровать арабскими цифрами. Таким структурным элементам работы, как ОГЛАВЛЕНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, номера не присваиваются. Они служат заголовками соответствующих разделов, пишутся прописными (заглавными) буквами и располагаются посередине строки без точки в конце.
Наличие всех перечисленных частей (разделов, подразделов, пунктов и подпунктов) зависит от объема, содержания работы, требований к ее структурным элементам и авторского видения работы. При рубрикации текста работы необходимо, чтобы каждый пункт содержал законченную информацию.
Если текст работы подразделяют только на разделы, их следует нумеровать, за исключением приложений, порядковыми номерами в пределах всей работы.
Нумерация разделов и подразделов. Разделы должны иметь:
· однозначную порядковую нумерацию 1, 2, 3 и т. д. в пределах всей работы;
· подразделы – двузначную: 1.1, 1.2, 1.3 и т. д. в пределах раздела;
· пункты – трехзначную: 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 в пределах подраздела и т.д.
Первая цифра означает номер раздела, вторая – номер подраздела в пределах раздела, а третья – номер пункта в пределах подраздела. Между номерами раздела и подраздела, раздела, подраздела и пункта ставятся точки. После номера раздела, подраздела, пункта также ставится точка.
Например, первый раздел нумеруется как «1», а его подразделы – соответственно «1.1», «1.2», «1.3».
Пример:
1. (Раздел) Теоретические аспекты старения - 
1.1
1.2 


} Нумерация подразделов первого раздела
1.3
2. (Раздел) Организация обслуживания пациентов пожилого возраста в системе амбулаторно-поликлинического комплекса 
2.1
2.2 


} Нумерация подразделов второго раздела
2.3
и т. д.
Заголовки. Разделы, подразделы, пункты должны иметь заголовки, точно и кратко отражающие их содержание. Заголовки разделов следует печатать по центру полужирным шрифтом прописными буквами. Заголовки подразделов, пунктов и подпунктов следует печатать по центру полужирным шрифтом строчными буквами, начиная с прописной буквы. Подчеркивать заголовки не допускается.
Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Расположение и отбивки. Каждый раздел работы рекомендуется начинать с нового листа. Пункты и подпункты следует вводить при необходимости выделения из вышестоящих рубрик более одного пункта и подпункта соответственно.
Названия пунктов и подпунктов печатаются через одну пустую строку после названия разделов, эти рубрики не надо начинать с новой страницы. Между заголовком и последующим текстом необходимо пропустить одну строку. Расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком (для тех случаев, когда конец одного и начало другого подразделов размещаются на одной странице) – две строки (рис.1).
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Рис. 1. Расстояние между заголовком и текстом
(включены непечатные знаки)
4.3 Оформление текста
Знаки препинания. Точка никогда не ставится в конце заголовков и подзаголовков, отделенных от текста. Если подзаголовок является частью основного текста, в конце его ставится соответствующий знак препинания.
Точки не ставятся в заголовках таблиц и подрисуночных подписях. Точка не ставится: в сокращениях названий единиц систем мер (например: см, км, сек, га, мин, ч),
Запятая ставится при отделении десятичной дроби от целого в дробном числе (например, 3,65). Пробел никогда не ставится перед знаками препинания (точка, запятая, вопросительный, восклицательный знаки, многоточие и т. д.), а только после них.
При использовании в тексте кавычек и скобок: знак препинания в конце ставится только один раз; если скобки (кавычки) стоят в середине предложения, то знаки препинания ставятся вне скобок (кавычек); если скобка (кавычка) заканчивает предложение, то точка ставится сразу за ней.
Дефис и тире. Дефис используется только в сложных словах (например: сердечно-сосудистая, черепно-мозговая) и не выделяется пробелами. Тире используется при указании границ диапазона (например: 20–30 мм, ХХ–ХХI вв.). В этом случае тире, как и дефис, пробелами не отделяется. В остальных случаях, когда тире используется как знак препинания, его следует отделять пробелами с двух сторон (например, забота медицинской сестры – правильный уход за больным).
Интервалы значений. Для обозначения интервалов значений ставят: многоточие (например, температура –10…–18 ºС, на расстоянии 30…45 мм); тире(например, длиной 20–30 мм); предлог «от» перед первым числом и «до» – перед вторым. Числовые значения с допуском или с предельными отклонениями при сочетании с обозначением единицы физической величины требуется заключить в скобки, например (10 ± 0,2) мм. При интервале и перечне числовых значений одной физической величины обозначение единицы физической величины ставят только после завершающей цифры (например, от 5 до 10 см; длиной 5, 10, 15 м). Исключение составляет знак углового градуса, который не опускают (например, 5°–25°). Для обозначения временных периодов и интервалов страниц используется только тире (например, 1994–2001 гг., с. 120–125).
Падежное окончание. Падежное окончание в порядковых числительных, обозначенных арабскими цифрами, должно быть: однобуквенным, если последней букве числительного предшествует гласный звук (например, 7-й, 7-я, 7-е, 7-м, 7-х); двухбуквенным, если последней букве числительного предшествует согласный (например, 7-го, 7-му). Сложные слова из числительного и прилагательного процентный записывают: 10 %-ный; 15 %-ного; 32 %-ному и т. д.

Пробелы. Фамилия от инициалов и инициалы друг от друга отделяются неразрывным пробелом. Так же ставятся пробелы и в сокращениях типа «и т. д.», «и т. п.», «т. е.». Цифры в записи многозначных чисел (более четырех цифр) разделяются в тексте неразрывными пробелами (например, 10 000 000).

Пробел не ставится после открывающей и перед закрывающей кавычкой или скобкой, например «КОКБ». С неразрывными пробелами набираются ссылки на рисунки и таблицы (например, рис. 3). Размерности и проценты отделяются от цифры неразрывным пробелом (например: 50 кВт, 10 000 руб., 100 %, 18 ºС).
Сокращения слов и словосочетаний. Сокращение слов в тексте, таблицах и подписях под иллюстрациями не допускается. Исключения составляют сокращения, установленные ГОСТ Р 7.0.12–2011. Во всех видах текстов допускается употребление следующих самостоятельно употребляемых сокращений: и др., и пр., и т. п., и т. д., т. е., см., табл., рис., с. (страница), вып., журн., изд., л. (лист), п. (пункт), пп. (пункты), разд., черт., сб. (сборник), ст. (статья). Слова, сокращаемые только при географических названиях: г. (город), д. (деревня), обл. (область), с. (село). Слова, сокращаемые только при датах в цифровой форме: в. (век), вв. (века, веков и т. д.), г. (год), гг. (года, годов и т. д.), до н. э. (до нашей эры). Слова, сокращаемые при числах в цифровой форме: руб., коп., тыс., экз., но: млн, млрд, трлн – в которых точка не ставится. Не следует сокращать слова: графа, управление, формула, так что, например, более или менее, главным образом, должно быть, около, таким образом, так называемый, в том числе. Не следует после названия месяца писать слово «месяц», например, «в августе месяце», а также применять выражения «текущего года», «прошлого года» и т. п., следует указывать конкретную дату. Нельзя соединять текст с условными и математическими обозначениями.
Правила написания обозначений единиц физических величин. Значения величин, приведенных в тексте, должны выражаться: в единицах СИ (основных, дополнительных, производных), десятичных кратных и дольных от них, во внесистемных единицах, допускаемых к применению наравне с единицами СИ по ГОСТ 8.417–2002. Единицы: минута, час, сутки, минута, секунда, диоптрию не допускается применять с приставками.
Обозначения единиц помещают после числовых значений через пробел.
Ссылки в тексте работы на рисунки, формулы, таблицы осуществляются в соответствии с присвоенной нумерацией и выделяются круглыми скобками (например, рис. 10). Ссылка на источник заключается в квадратные скобки, нумеруется с указанием цифры, которая соответствует месту указанного издания в списке использованной литературы, а также указывается номер страницы данного издания, например [21, с. 65]. При пересказе мысли автора ссылка на источник содержит цифру, которая соответствует месту указанного издания в списке использованных источников, например [21]. Если в одной ссылке необходимо указать несколько источников, то их номера указываются в одних скобках в порядке возрастания через запятую, например [1, 15, 21], или через точку с запятой, если рядом с источником указаны номера страниц, например [2, с. 67; 6, с. 15–17].
Цитаты и эпиграф. Цитата является точной, дословной выдержкой из какого-либо текста, включенного в собственный текст. Цитаты, как правило, приводятся только для подтверждения аргументов автора.
Общий подход к цитированию состоит в том, что цитаты могут быть в любом разделе и подразделе, за исключением тех мест, в которых автор развивает свою позицию или подытоживает результаты работы.
При цитировании чужой текст (в том числе статистические и математические данные, даты и т. п.) заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в которой дан в первоисточнике.
Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого текста, то после открывающихся кавычек (или перед закрывающимися кавычками) ставят многоточие и начинают ее со строчной буквы. Пропуск в цитате обозначается многоточием в треугольных скобках: < … >. Ссылка на источник цитаты обязательна.
Элементы даты приводят арабскими цифрами в следующей последовательности: день месяца, месяц, год (например, дату 15 марта 2012 года следует оформлять 15.03.2012 г.). Века обозначают римскими цифрами.
Примеры:
X в. до н. э.
XV–XX вв.
конца XX – начала XXI вв.
конца 80-х – начала 90-х гг. XX в.
В 1998–2013 гг.
Все виды некалендарных лет, т. е. начинающиеся в одном календарном году, а заканчивающиеся в другом, пишут через косую черту (например, в 2014/15 учебном году, отчетный 2015/16 год).
Перечисления. В тексте могут быть приведены перечисления. Запись при этом производится с абзацного отступа. Для обозначения перечислений допускается использовать тире, строчные буквы русского алфавита (за исключением ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь), после которых ставится круглая скобка. При использовании многоступенных перечней необходимо подпункты первой ступени обозначать буквами русского алфавита с закрывающейся скобкой, а элементы перечня – подпункты второй ступени – знаком тире.
Пример:
1. По стадиям развития:
- Острейший период (до 2 часов от начала ИМ);
- Острый период (5-7 дней от начала ИМ);
- Подострый период (с 7 до 28 дня);
- Период рубцевания (с 28 дня);
2. По анатомии поражения:
- Трансмуральный;
- Интрамуральный;
- Субэндокардиальный;
- Субэпикардиальный.
Примечания и сноски. Примечания приводят в работе, если необходимы
пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.
Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или таблицы, к которым относятся эти примечания. Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа и не подчеркивать. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится точка и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют.
Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами с проставлением точки после цифры, при этом после слова «Примечания» ставится двоеточие.
Пример:
Больному с выраженным возбуждением, тревогой, страхом, можно назначить транквилизатор Диазепам. Также важно успокоить пациента и его близких.
Примечания: 1. Страх не исчезает после введения наркотического анальгетика.
2. Вводится Диазепам внутривенно 2,5-10 мг.
Кавычки. В качестве основных кавычек следует использовать кавычки-
елочки («»). Необходимо различать кавычки: внешние («») и внутренние („“).
Пример: ООО «Корпорация „Сигма“».
Недопустимо использовать вместо кавычек знак дюйма (´´). В английском тексте не допускается использование русских кавычек («»). Названия фирм, марок оборудования и т. п. на латинице заключать в кавычки не требуется.
4.4 Оформление иллюстраций
Все иллюстрации (чертежи, эскизы, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки) в работах (проектах) называются рисунками.
Иллюстрации могут располагаться в тексте или в приложениях. Иллюстрация должна располагаться после первой ссылки на нее. Если по размеру иллюстрация не помещается на этой странице, она должна быть расположена на следующей.
Иллюстрации обозначают словом «Рис.» и нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах раздела.
Например: Рис. 1.2. (второй рисунок первого раздела). Если в работе одна иллюстрация, ее не нумеруют (рис. 2). Допускается нумерация иллюстраций в пределах основных разделов работы.
[image: image2.png]TIpunoxere 1

OTMopoxXeHHe

Prcyrok IL1. TG

a TIOBPESKIEHNA TKAHEl! IIPH OTMOPOJKEHHI



Рис. 2. Пример оформления одной иллюстрации в работе
Каждый рисунок должен иметь наименование, которое состоит из слова «Рис.», его номера и собственно названия. Название рисунка располагается по [image: image3.png]120+

80+




центру строки под рисунком (рис. 3).
Рис. 3. Пример оформления иллюстрации
Ссылки на иллюстрации дают по типу «… представлено на рис. 1.1», а ссылки на ранее упомянутые иллюстрации – «см. рис. 2.1» (рис. 4). При необходимости возможно расположение нескольких рисунков с одной подрисуночной подписью.
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Рис. 4. Пример оформления ссылки и рисунка в тексте раздела
Если рисунок располагается в приложении, он нумеруется следующим образом:
Рис. П3 – рисунок приложения 3 (в приложении только один рисунок);
Рис. П4.1 – первый рисунок приложения 4 (в приложении более одного рисунка).
Пример оформления рисунка в приложении представлен на рис. 5.
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Рис. 5. Пример оформления рисунка в приложении
Если графический материал заимствован или рассчитан по данным другого литературного источника, необходимо обязательно делать ссылку на первоисточник. Ссылку оформляют в подрисуночной подписи в квадратных скобках.
В графиках со шкалами оси могут быть без стрелок (рис. 6) или могут заканчиваться стрелками, но за пределами шкал; могут также иметь самостоятельные стрелки, проведенные параллельно оси координат после обозначения величины (рис. 7).
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Рис. 6. Оформление осей без стрелок
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Рис. 7. Оформление осей с самостоятельными стрелками
Оси координат, оси шкал, ограничивающие поле диаграммы, выполняют основной (сплошной толстой) линией. Линии координатной сетки и делительные штрихи проводят сплошной тонкой линией.
Переменные величины указывают на графике одним из трех способов:
– символом;
– наименованием;
– наименованием и символом.
В графике со шкалами обозначения величин размещают у середины шкалы с ее внешней стороны или в конце шкалы. В графиках без шкал обозначения величин размещают вблизи стрелки, которой заканчивается ось.
Примеры оформления столбчатой и круговой диаграмм приведены на  рис. 8. и рис. 9.
Рис. 8. Пример оформления столбчатой диаграммы
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Рис. 9. Пример оформления круговой диаграммы
4.5 Оформление таблиц
Для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей в работе применяют таблицы. Каждой таблице обязательно дается наименование (заголовок), которое должно быть точным, кратким и полностью отражать содержание таблицы.
В правом краю строки над заголовком таблицы помещают надпись «Таблица» с указанием ее номера. Заголовок пишется строчными буквами, первая прописная без точки в конце (рис. 10).
Таблица 1
Название таблицы
	Боковик
	Заголовок графы
	Заголовок графы

	
	подзаголовок
графы
	подзаголовок
графы
	подзаголовок
графы
	подзаголовок
графы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Рис. 10. Пример построения таблицы
Нумерация таблиц может быть в пределах всей работы (сквозной) (например, таблица 2) или в пределах раздела (например, таблица 2.1), точка в цифровом обозначении ставится только при разделении номера раздела и порядкового номера таблицы. Если в отчете одна таблица, ее не нумеруют.
Если таблица располагается в приложении, она нумеруется следующим образом:
Таблица П3 – таблица приложения 3 (в приложении одна таблица); или Таблица П3.1 – первая таблица приложения 3 (в приложении более одной таблицы) (рис. 11).
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Рис. 11. Оформление таблицы в приложении
При оформлении таблиц следует придерживаться следующих правил: заголовки граф и строк таблицы писать с прописной буквы в единственном числе,а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Таблицы, как правило, ограничивают линиями слева, справа, сверху и снизу. Заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями разделять не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием.
Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы в тексте должны быть ссылки. При этом если таблица не имеет номера, слово «таблица» пишут полностью, если имеет номер – сокращенно. Например, «информация представлена в табл. 4»; «анализ данных, представленных в таблице, …»; «в соответствии с результатами, приведенными в табл. 3.1, …»; «как отражено в табл. 4.3». Все последующие ссылки на ранее упомянутую таблицу должны иметь вид: (см. табл. 1).
Для облегчения ссылок на информацию, представленную в таблице, допускается нумерация ее граф (или строк). Если цифровые данные в графах (строках) таблицы выражены в различных единицах физических величин, их указывают в подзаголовке (боковике) каждой графы (строки). Если параметры, размещенные в таблице, выражены в одной и той же единице физической величины (например, в километрах), то ее обозначение необходимо помещать в конце названия таблицы, через запятую.
Цифры в графах располагают так, чтобы классы чисел во всей графе были точно один под другим, за исключением некоторых случаев.
При переносе части таблицы на другую страницу надпись «Таблица …» с ее номером и наименование таблицы указываются один раз над первой частью таблицы; над другими ее частями пишется «Продолжение табл. …», над последней частью таблицы пишется «Окончание табл. …».
Пример:
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4.6 Формулы и уравнения
Формулы и уравнения в тексте работы рекомендуется набирать с помощью встроенного в Word редактора формул Microsoft Equation 3.0. В работе допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом чернилами, пастой, тушью, гелевой ручкой черного цвета. Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку и набирать по центру строки. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении в строке на уровне формулы. Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Например: ...в формуле (1). Знак умножения (точку на средней линии) между частями формулы не ставят, кроме случаев, когда перемножаются числа (например, 12・6 = 72). Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (–), умножения (´), деления (:) или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют.
Необходимо иметь в виду, что для обозначения одних и тех же параметров в формулах в рамках всей работы должны использоваться одни и те же символы. Нельзя, например, для обозначения объема производства продукции в одной из формул использовать обозначение Q, а в другой формуле обозначение V, по-скольку их так представили авторы двух различных литературных источников. Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. С этой целью после формулы ставится запятая, а первая строка пояснения начинается со слова «где» без отступа от левого края и без двоеточия после него.
Пример:
Массу тела ребенка до 10 лет в килограммах можно вычислить по формуле
m=10+2n,
где 10 средний вес ребенка в 1 год;
2 – ежегодная прибавка веса;
n – возраст ребенка.
Массу тела ребенка после 10 лет в килограммах можно вычислить по формуле
m=30+4(n-10),
где 30 – средний вес ребенка в 10 лет;
4 – ежегодная прибавка веса;
n – возраст ребенка.
Вес ребенка в 6 месяцев: m=3900+600+2*800+750+700+650= 8200г.
Вес ребенка в 6 лет: m=10+2*6=22кг
Вес ребенка в 12 лет: m=30+4*(12-10)= 38 кг
Двоеточие после слов «по формуле» не ставится. В предложениях, предваряющих формулу, двоеточие ставят, если это необходимо по правилам пунктуации русского языка
Формулы в приложениях должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (П1.1)
Все расчеты, выполненные с применением специального программного обеспечения ЭВМ и отличающиеся по оформлению, например распечатки расчетов из программы, следует вынести в приложение.
4.7 Оформление списка использованных источников
Библиографический список размещают в конце работы до приложений. Порядок размещения литературы в списке должен быть алфавитным.
В библиографический список включают все использованные источники, при этом в тексте работы обязательно должны быть ссылки на все источники, представленные в списке литературы.
Список обязательно должен быть пронумерован. Каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы.
Официальные документы ставятся в начале списка в определенном порядке: Конституция, Кодексы, Законы, Указы Президента, Постановления Правительства; другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.). Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.
Литература на иностранных языках ставится в конце списка после литературы на русском языке, образуя дополнительный алфавитный ряд, но в общей нумерации.
Для каждого документа предусмотрены следующие элементы библиографической характеристики: фамилия автора, инициалы, подзаголовочные сведения (учебник, учебное пособие, словарь и т.д.), выходные сведения, место издания, издательство, год издания); общее количество страниц в книге.
Библиографический список оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1–2003. Сведения об источниках следует нумеровать арабскими цифрами и печатать с абзацного отступа. Примеры записи источников, использованных при составлении приведены в приложении 6.
4.8 Оформление приложений
Приложения оформляются в конце работы после списка использованных источников. В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы. В оглавлении работы следует перечислить все приложения с указанием их номеров и заголовков. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.
Каждое приложение следует начинать с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение», напечатанного с прописной буквы, и его номера. Каждое приложение должно иметь заголовок, который записывают отдельной строкой (после слова «Приложение»). Заголовки приложений следует печатать по центру строки полужирным шрифтом, начиная с прописной буквы, без точки в конце. Подчеркивать заголовки не допускается.
Если в работе больше одного приложения, их нумеруют последовательно арабскими цифрами без знака № (рис. ...).
Если в работе одно приложение, то оно обозначается «Приложение» без
номера.
Текст каждого приложения при необходимости может быть разделен на разделы и подразделы, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
Иллюстрации и таблицы в приложениях нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого приложения.
Например: Рис. П1.1. (первый рисунок первого приложения),
Таблица П2.1 (первая таблица второго приложения).
4.9 Оглавление
Оглавление включает перечень всех структурных частей документа с указанием страниц, на которых они начинаются.
Заголовки в оглавлении должны точно повторять заголовки в тексте работы. Не допускается сокращать или давать заголовки в другой формулировке.
Последнее слово заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления. Шрифт заголовков элементов работы в оглавлении должен быть аналогичен шрифту текста работы, например, заголовки разделов в содержании печатаются прописными буквами, а заголовки подразделов – строчными (первая буква – прописная), как в тексте работы. Пример оформления оглавления приведен в приложении
Приложение 1
Образец титульного листа курсовой работы
Областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Костромской областной медицинский колледж имени Героя Советского Союза С.А. Богомолова»
Специальность _________________________________________________
(код, наименование специальности)
КУРСОВАЯ РАБОТА
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(тема курсовой работы)
Междисциплинарный курс ____________________________________________
____________________________________________________________________
(название междисциплинарного курса)
Профессиональный модуль ____________________________________________
____________________________________________________________________
(название профессионального модуля)
Выполнил студент _____________________________ 
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество) 
группа ___________ 
Руководитель __________________________________
(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество)
___________________________________
___________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Оценка____________________________
Подпись руководителя:______________
Кострома 201__ 
Приложение 2
Образец задания на курсовую работу
ОГБПОУ «Костромской областной медицинский колледж 
имени Героя Советского Союза С.А. Богомолова»
Специальность _________________________________________________
(код, наименование специальности)
ЗАДАНИЕ НА КУРСОВУЮ РАБОТУ
Студент _____________________________________________________________
(Ф.И.О., группа)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(тема курсовой работы)
Междисциплинарный курс ________________________________________________
____________________________________________________________________
(название междисциплинарного курса)
Профессиональный модуль _______________________________________________
____________________________________________________________________
(название профессионального модуля)
Срок сдачи работы ______________________________________________________
Перечень вопросов подлежащих рассмотрению или исследованию 
1. __________________________________________________________________
____________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
____________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________
____________________________________________________________________
4. __________________________________________________________________
____________________________________________________________________
5. __________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Руководитель __________________________________/_____________________





(Ф.И.О.) 




(Подпись)
Задание принял к исполнению ______________________________/_____________
(Ф.И.О.)




(Подпись)
Приложение 3
Образец индивидуального плана выполнения курсовой работы
ОГБПОУ «Костромской областной медицинский колледж 
имени Героя Советского Союза С.А. Богомолова»
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Студента _______________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество (полностью)
группа ____________________
Руководитель (ФИО) _____________________________________________________________
Тема работы ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки выполнения заданий
	Отметка о выполнении, подпись руководителя

	1. 
	Определение темы и этапов, объекта и предмета исследования, постановка цели и задач, курсовой работы
	
	

	2. 
	Определение теоретических источников, методов исследования
	
	

	3. 
	Консультация по содержанию и оформлению курсовой работы
	
	

	4. 
	Консультация по выполнению 1 главы курсовой работы
	
	

	5. 
	Отчет о выполнении 1 главы курсовой работы
	
	

	6. 
	Консультация по выполнению 2 главы курсовой работы
	
	

	7. 
	Отчет о выполнении 2 главы курсовой работы
	
	

	8. 
	Консультация по итогам и выводам курсовой работы. Подготовка к защите курсовой работы
	
	

	9. 
	Сдача курсовой работы руководителю для окончательной корректировки и написания отзыва
	
	

	10. 
	Защита курсовой работы
	
	


План принял ____________________________  _____________________________






(подпись)


(фамилия, инициалы)
Приложение 4

Образец отзыва на курсовую работу
ОТЗЫВ на курсовую работу (проект)
Студента (-ки): _____________________________________ группы: __________ специальности:_______________________________________________________
На тему:_____________________________________________________________
____________________________________________________________________
(полное название темы)
Курсовая работа выполнена на _________ страницах и сопровождается составленной по материалам работы презентацией
Краткая характеристика процесса выполнения курсовой работы(проекта)
(сообщается о соблюдении сроков выполнения, дается оценка подготовленности студента, инициативности и самостоятельности принятия решений при решении задач курсовой работы(проекта), умение и качество работы студента с литературными источниками, справочниками и способность ясно и четко излагать материал; соблюдение правил и качества оформления и т.д.);
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Оценка содержания работы:____________________________________________
(приводится краткая характеристика структуры работы и содержание основных ее разделов, оценка полученных результатов при решении задач практической части и выводов)_______________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Достоинства работы:__________________________________________________
(выделяются положительные результаты, достигнутые во время оформления работы)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
Недостатки работы:___________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(замечания по выполнению работы, можно объяснить причины или условия их появления)
Руководитель выпускной квалификационной работы:
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
____________________________________________________________________
(звание, должность)
Дата «____» _______________ 20 ___ г, _____________________
(подпись)
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Приложение 6
Примеры оформления описаний использованных источников
(по ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»)
Книга одного автора 
Лихачёв В.К. Практическое акушерство с неотложными состояниями: руководство для врачей / В.К. Лихачёв. - М.: МИА, 2010. – 720 с. 
Книга двух авторов 
Денисова Т.П. Гериатрическая гастроэнтерология: избранные лекции / Т.П. Денисова, Л.А. Тюльтяева. – М.: МИА, 2011. – 336 с. 
Книга трех авторов 
Агафонова Н. Н. Гражданское право : учеб. пособие для вузов /Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под. общ. ред. А. Г. Калпина; авт. вступ. ст. Н. Н. Поливаев ; М-во общ. и проф. образования РФ, Моск. Гос. юрид. акад. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Юристъ, 2002. – 542 с.
Книга четырех и более авторов (описание под заглавием) 
Практическое руководство по анестезиологии / В.Л. Виноградов [и др.]; под ред. проф. В.В. Лихванцева. – 2-е изд., перераб. и доп. - М.: МИА, 2011. – 552 с.: ил. 
Многотомное издание с автором 
Бехтерев В.М. Избранные труды по психологии личности: в 2 т. Т.1: Психика и жизнь / В.М. Бехтерев.-СПб.: Алетейя, 1999. – 255с. – (Российские психологи: петербургская научная школа). 
Статья из газеты 
Зорин К. Испытание жизнью / К. Зорин // Медицинская газета.– 2011. - 20 мая. – С.11. 
Статья из журнала 
Нестерова С.Е. Опыт организации самостоятельной работы медицинских сестер врачей общей практики / С.Е. Нестерова // Главная медицинская сестра. - 2008.- № 5.- С.35-43. 
Нормативно-правовые акты 
1. Об обращении лекарственных средств: Федеральный Закон от 12 апреля 2010 № 61-ФЗ // Собрание законодательства РФ. – 2010. – № 16. – Ст. 1815
2. Об утверждении правил хранения лекарственных средств: Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 23 августа 2010 № 706н // Российская газ. – 2010. – 13.10. – С.12 
Электронный ресурс локального доступа (диск)
Рахманова А.Г. Инфекционные болезни [Электронный ресурс]: руководство для врачей общей практики / А.Г. Рахманова, В.А. Неверов, В.К. Пригожина. – Учеб. электрон. изд. – СПб.: ПИТЕР, 2009. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) 
Электронный ресурс удаленного доступа (Интернет) 
Здоровье и образование [Электронный ресурс]: спец. портал системы федеральных образоват. порталов «Российское образование» /ГосНИИ информ. образоват. технологий. – Электрон. дан. – М.,2010. – Режим доступа: http://www.valeo.edu.ru / data/ yandex.php. (дата обращения 21.04.2016).
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